GUIDA SCRUTINIO PRIMO QUADRIMESTRE

Per i docenti

Cliccare dal menu Scrutini la voce Caricamento voti
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Cliccare sul bottone scegliere Importa voti dal Registro Elettronico
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Verificare che la schermata abbia le scelte come la seguente videata:
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Per i voti non classificato scrivere nella cella voto la dicitura NC.

Per inserirei giudizi cliccare sulla lente. Terminate le operazioni cliccare sul bottone palva



Per i coordinatori

Cliccare dal menu Scrutini la voce Caricamento voti, scegliere la classe e il periodo PROPOSTE DI VOTO 1 QUADR/2
TR al fine di verificare che tutti i voti siano stati correttamente caricati
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Cliccare sul bottone scegliere la voce PRIMO QUADRIMESTRE
R | |

Y Home
) Registro »
3 scrutini . | PeriododellaClasse: | Scel dalla st

14 PERIODO INTERMEDIO
® Caricamento voti

2 PERIODO INTERMEDIO
13 Ripresa scrutinio

& VOTO 1/ QUADR/2A TR
 Gludizi

FHIMO QUADRMESTRE.
B RislstoCorsid Recupero

PRI

I VOTO SCRUTINIO FINAL
(D pidattica

SCRUTINIO FINALE
8 Bacheca
* Comunicazioni

@ Orario

(@ Stampe.

I Servizi Personale
B Strumenti »
& AccediabSmart

(T Logout

Accertarsi che il tabellone sia vuoto, nel caso fosse presente qualche voto occorre cliccare su esso, cancellarlo e poi
salvare.

Cliccare su scegliere la voce Importa i voti dalla Proposta di Voto
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Cliccare sul nome di ciascun alunno per verificare ed eventualmente modificare i voti, inserire il voto di comportamento
e salvare.

Terminate le operazioni cliccare su Azioni e scegliere la voce Inserisci automaticamente la Media (1) e successivamente
la voce Stampa Tabellone (2).
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Verificare che la schermata abbia le scelte come la seguente videata
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Cliccare sul bottone[Stampa]

Stampare 2 copie del tabellone che dovranno essere firmati dai docenti che compongono il Consiglio di classe e
consegnati alla Segreteria didattica.
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Selezionare la voce VERBALE SCRUTINIO 1 QUADRIMESTR 24_25 verra eseguito il download del verbale in formato
word.

Finito lo scrutinio cliccare su BLOCCA VOTI



Comunicazione debito formativo alle famiglie

Dal tabellone sulla lettera R, andare sull’alunno ed inserire i dati richiesti (modalita di recupero....) + salva.
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Compilare i campi e cliccare su Salva.



