
GUIDA SCRUTINIO PRIMO QUADRIMESTRE 

Per i docenti 

Cliccare dal menu Scrutini la voce Caricamento voti 

 

Scegliere la classe e il periodo PROPOSTE DI VOTO 1 QUADR/2 TR e selezionale la propria disciplina 

 

Cliccare sul bottone Azioni   e scegliere Importa voti dal Registro Elettronico 

 

Verificare che la schermata abbia le scelte come la seguente videata: 

 

e cliccare sul bottone Importa 



 

Per i voti non classificato scrivere nella cella voto la dicitura NC .  

Per inserire i giudizi cliccare sulla lente. Terminate le operazioni cliccare sul bottone Salva 

  



Per i coordinatori 

Cliccare dal menu Scrutini la voce Caricamento voti, scegliere la classe e il periodo PROPOSTE DI VOTO 1 QUADR/2 

TR 

 

Cliccare su Azioni e scegliere la voce Importa i voti dalla Proposta di Voto 

 

 

Cliccare sul bottone Indietro e scegliere la voce PRIMO QUADRIMESTRE 

 

Accertarsi che il tabellone sia vuoto, nel caso fosse presente qualche voto occorre cliccare su esso, cancellarlo e poi 

salvare. 

Cliccare su Azioni e scegliere la voce Importa i voti dalla Proposta di Voto 

 



Cliccare sul nome di ciascun alunno per verificare ed eventualmente modificare i voti, inserire il voto di comportamento 

e salvare.  

Terminate le operazioni cliccare su  Azioni e scegliere la voce Inserisci automaticamente la Media (1) e successivamente 

la voce Stampa Tabellone (2). 

 

Verificare che la schermata abbia le scelte come la seguente videata 

 

Cliccare sul bottone Stampa 

Stampare 2 copie del tabellone che dovranno essere firmati dai docenti che compongono il Consiglio di classe e 

consegnati alla Segreteria didattica. 

Cliccare su Azioni e scegliere la voce Compila Verbale 

 

Selezionare la voce VERBALE SCRUTINIO 1 QUADRIMESTR 24_25 verrà eseguito il download del verbale in formato 

word. 

Finito lo scrutinio cliccare su BLOCCA VOTI 

  

2 

1 



 

Inviare il verbale alla segreteria:  

Eseguire il login al portale Argo Servizi Personale e dal menu richieste generiche personale web cliccare su Nuova 

richiesta generica (scrivere l’oggetto es. verbale scrutinio …classe…), inserire oggetto e cliccare su Salva.  Cliccare su 

Aggiungi file e poi su Inoltra. 

Comunicazione debito formativo alle famiglie 

Dal tabellone sulla lettera R, andare sull’alunno ed inserire i dati richiesti (modalità di recupero….) + salva. 

 

comparirà la seguente videata 

 

Compilare i campi e cliccare su Salva. 

Per inviare il debito alla famiglia andare sul singolo alunno e cliccare sulla voce Comunicazione debito formativo 

scegliere un modello e cliccare su invia in bacheca alunno successivamente su Stampa e Salva. Il sistema invia in 

automatico il file alla famiglia. 

 


		2025-01-21T19:41:39+0100
	Immacolata Cosentino




