GUIDA OPERATIVA PER IL DOCENTE
ALL’INSERIMENTO DELL’ORA DI RICEVIMENTO

Dal MENU VELOCE selezionare la sezione “Comunicazioni”

T Home

Registro L4
(% Scrutini »
[0 Didattica ¥
B Bacheca »
+! Comunicazioni ¥
@ Orario »
& Stampe »

[ Servizi Personale
K Strumenti »

> Logout
entrare in “Ricevimento docente” e selezionare il tasto “Aggiungi”
ff:‘\\‘/'\ V=3 did‘{l_’b ISTITUTOOMNICOMP%O GENZANO DI LUCANIA - ) a RAFFAELLA.DEROSA.SG28173

|
Ri

7T Home

levimenti docente dal 10/11/2024 al 10/12/2024

Registro Filtra date

(3 scrutini = = .

Dal: 10/11/2024 Al: 10/12/2024 Aggiorna
[0 pidattica CEIencoprenotazlml Aggiungi v
@ Bacheca

+ Comunicazioni

= Invio email

NOTE LUoGo
STATO PRENOTAZIONI
I STATERET | e S - m-
Non ¢l sono riceviment nel periodo selezionato

< Ricevimento docente

£ Docenti per Classe

8 Eletti Consiglio di Classe

# Eletti Consiglio di Istituto
@ Orario v
@ Stampe »
@ Servizi Personale
¥ Strumenti »
I3 Logout

spuntare la casella “Ricevimento periodico”



%\/‘_ didUP ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO GENZANO DI LUCANIA - ( a RAFFAELLA.DEROSA.SG28173

Meni . P
Aggiungi ricevimento ' indietro

T Home —
Registro »
@ Serutini N & ATTIVO (Le famiglie possono effettuare prenotazioni)

3
[ Didattica »

O Ricevimento Singolo (& Ricevimento

@ Bacheca » Periodico
w Comunicazioni -

= Inwio email R Ripetincigiorni: [ Lunedi [ Giovedi

© Ricevimento docente O Martedi O Venerdi

£3 Docenti per Classe [ Mercoledi [ Sabato

8 Eletti Consiglio di Classe

Date del periodo di riceyj Dalle Alle

# Eletti Consiglio di Istituto
@ Orario N Dal:  gg/mm/aaa

@ Stampe »

al:  gg/mm/aaaa Ore: hh ¥ Minuti: mm v Ore: hh ¥ Minuti: mm -

Classe/i tinatarie del ricevimento

@ Servizi Personale
¥ Strumenti »

Il ricevimento & aperto a tutti. Clicca per limitarne la visibilita ad alcune classi
i Logout

inserire il giorno della settimana indicato nel prospetto cartaceo

inserire le date di inizio e fine ricevimento (19 novembre al 30 aprile)

ANA e \J - {
m didUP,, ISTITUTO OMNICOMPRENSIVD \ENZANO DILUCANIA (

a RAFFAELLA.DEROSA.SG28173

v - [
T Home [
Registro »

@ scrutini N [ ATTIVO (Leffamiglie po\sono effettuare prenotazioni)
[0 pidattica »

O Ricevimer

@ Bacheca »
*! Comunicazioni -

= Invio email 3 [ Lunedi (] Giovedi

3 Ricevimento docente 0 Martedi O Venerdi

£3 Docenti per Classe O Mercoledi (] Sabato

38F Eletti Consiglio di Classe

Date del periddo di ricevimento Dalle Alle

i Eletti Consiglio di Istituto
® Orario N Da: gg/mmiaaaa [ al:  ggmmaana | Ore: hh ~  Minuti: mm - re: hh ~  Minuti: mm -
& Stampe »

Classe/i destinatarie del ricevimento
@ Servizi Personale
¥ strumenti » T
lIE3 Logout Il ricevimento & aperto a tutti. Clicca per limitarne Jfisibilita ad alcun
. . . . .
inserire I’ora indicata nel prospetto cartaceo
PN e . o35 . .

spuntare la casella “Piu ricevimenti” da 10 minuti
e prenotazione consentita flalle ore 08.00 da 5 a 1 giorno prima

Qf‘\&‘\q didUP  ISTITUTO OMNICOMPRENSIVfb GENZANO DI LUCANIA - ) & RAFFAELLADEROSASG28173

Aggiungificevimento Indietro

T Home

Registro »
(3 scrutini »
D Didattica » Prenotazione consentita dalle
@ Bacheca » n ricevimento da Ore: hh *  Minuti: mm A
10 minuti
¥ Comunicazioni hd @ Pitricevimenti da
da: 5 giomi a 1 giorno prima del ricevimento
= Invio email »

€ Ricevimento docente

£ Docenti per Classe Altre informazioni per le famiglie

& Eletti Consigliodi Classe Luogo del ricevimento: Specificare dove si terra l ricevimento

#h Eletti Consiglio di Istituto

@ orario ¥ Link: https:/.
@ stampe 4 . Specificare delle note per le famiglie . 250/ 250
@ Servizi Personale N

#¢ Strumenti » .

1% Logout

E-mail docente:\architetto.derosa@tiscali.it

[ PUBBLICA (Le famiglie possono contattare il docente via mail)

(Riceverai una mail in caso di prenotazione o disdetta solo se & attiva la relativa opzione in "Strumenti > Opzioni famiglia")



Impostare il luogo del ricevimento

PRESENZA (es. Genzano di L. “Papa Roncalli”)

Altre informazioni per le famiglie

Luogo del ricevimento:

Annotazioni: S

Link: https:/.

T

E-mail docente:

ecificare delle note per le fami

Specificare dove si terra il ricevimento

 PUBBLICA (Le famiglie possono contattare il docente via mail)

{Riceverai una mail in caso di pfenotazione o disdetta solo se & attiva la relativa opzjone in "Strumenti > Opzioni famiglia")

inserire “E-mail docente” e mettere la spunta “PUBBLICA”

eliminare le date che non interessano (ogni 3 settimane)

o 1311172023

DATA RICEVIMENTC

STATO

18052024

PRENOTAZIONI

PRENOTA. CONSENTITE

ANNOTAZIONE LUDGO DEL RICEVIMENTO

V1172028 (Lumedi) datie 17:30

V1172028 (Lumedi) datie 18:00

01172023 (Lumedi] datie 17:30 ...

/1172023 (Lumedi] datie 18:00 .

TN72023 (Lumedi] datie 17:30

2T1172023 (Lumedi] datie 18:00 ..

441272023 (Lumvedi] dalie 17:33 .

0441272023 [Lumedi] datie 18:00

01

01

01

041

dalle 0700 del 071172025 alle 2

dalle 0700 del 0771172023 alle L

dalle O7:03 del 14/11/72023 alle 2.

dalle OT:03 del 14/11/72023 alle 2.

dalle 07:00 del 211172023 alle L

dalle OT:03 del 2011172023 alle 2.

dalle 0703 del 281172023 alle 2

dalle 0700 del 201172021 alle L

si v
si s
si s
si v
si e
si s
si %
si e

Per facilitare I'operazione di eliminazione delle date, & possibile filtrare le date inserendo le

settimane da eliminare:

_ Ricevimen\i docente dal 12/2024 al 14/12/2024

~F Home
9 Registro
3 scrutini
D Didattica
# Bacheca
K} Comunicazioni
= Invio email
©» Ricevimento docente
£3 Docenti per Classe
& Eletti Consiglio di Classe
# Eletti Consiglio di Istituto
D Orario
2 Stampe
2 Servizi Personale
X Strumenti

B Logout

Successivan
tutte selezic

3

Filtra date

Dal: 01/12/2024

I DATA RICEVIMENTO

— Mercoledi 04-12-24
—  15:30-16:30

= Mercoledi 11-12-24
— 15:30-16:30

Al:

STATO

PRENO...

o/10

0/10

(Elencoprenotazioni) (Aggiuﬂgi ’)

PRENGTAZIONI NOTE LUoGo " CLASSI o
CONSENTITE

dal 20-11-24 08:00 ' . ) } O

al 02-12-24 23:50 Genzano di Lucania - Ple... Tutte le classi Si s) )

:r:g_s{gﬁgzgo Genzano di Lucania - Ple.. Tutte le classi si @ ®

Altre informazioni per le famiglie

Luogo del ricevimento:  Specificare dove si terr3 il ricevimento

Link: | https

Annotazioni: Specificare delle note per le famiglie

E-mail docente:

(Riceverai una mail in caso di prenotazione o di

A 250/250

( PUBBLICA (Le famiglie possono contattare il docente via mail)

a solose & attiva la relativa opzione in "Strumenti > Opzioni famiglia")



Men x

¥ Home

Registro »

[3 scrutini v

[ Didattica »

1 Bacheca ’

! Comunicazioni -
= Invio email >
©» Ricevimento docente

£J Docenti per Classe
& Eletti Consiglio di Classe

# Eletti Consiglio di Istituto

@ Orario »
=] Stampe »
® Servizi Personale

B¢ Strumenti »
% Logout

Ricevimenti docente dal 01/12/2024 al 14/12/2024

Filtra date

Dal

s

o12/2024 ] AL

(Elenm prenmazinni) (Aggiungi -)

DATA RICEVIMENTO FRENOTAZIONI

CONSENTITE

Mercoledi 04-12-24 dal 29-11-24 08:00 . . .

™ .

|| 5555 010 a3 Genzano di Lucania - Ple... Tutte le classi si ® ®
Mercoledi 11-12-24 dal 06-12-24 08:00 - - - -

& R

2| e WM iy e Genzano di Lucania - Ple... Tutte le classi si ® ®

Cliccare dal menu a tendina del pulsante aggiungi la voce “Elimina Selezionati”

\

Mend x

T Home

[ Registro »

(3 scrutini v

(D pidattica »

[ Bacheca v

4 Comunicazioni -
= Invio email »

¥ Ricevimento docente

£ Docenti per Classe

& Eletti Consiglio di Classe

# Eletti Consiglio di Istituto
@ orario 3
=] Stampe »
[ Servizi Personale
B Strumenti »

[ Logout

Ricevimenti docente dal 01/12/2024 al 14/12/2024

Filtra date

ov12/202a ] A

141122024 [

Dal

(o) (e )

lodifica selezionati

PRENOTAZIONI
DATA RICEVIMENTO ZLOrnl

CONSENTITE

Mercoledi 04-12-24 dal 29-11-24 08:00 Leani . ) =
& | 15301630 0010 R ra2ase Genzano di Lucania - Ple... Tutte le classi si ® ®
| Mercoledi 111224 os1p  9al06-12:2408:00 Genzano di Lucania - Ple... Tutte le classi si @ ®

15:30 - 16:30 al 10-12-24 23:59

Confermare la scelta

Attenzione

(") Sel sicuro di voler eliminare wi i riceviment selezionati?
N

GO

Le date verranno eliminate. Per visualizzare nuovamente le date del ricevimento, inserire la

settimana di interesse nel filtro data e cliccare aggiorna



7 Home

= Registro »

[3 scrutini b

([ Didattica v

B Bacheca 0

! Comunicazioni -
= Invio email v

¥ Ricevimento docente

£3 Docenti per Classe

& Eletti Consiglio di Classe

# Eletti Consiglio di Istituto
@ Orario v
@ Stampe »
[ Servizi Personale
B Strumenti v
@ Logout

Ricevimenti docente dal 01/12/2024 al 14/12/2024

Filtra date

Dal:  ow1z2024  [T] AL 14122024

UDGC
STATO PRENOTAZIONI Lzl
PRENO... CONSENTITE

DATA RICEVIMENTO

ATTIVO




