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ISTITUTO STATALE D'ISTRUZIONE SECOMDARIA SUPERIORE - "RINALDO D'AQUINO"-MOMNTELLA
Prot. 0002789 del 13/03/2026
Wl (Uscita) Al personale tutto

All’Albo on line
Al sito web - Sezione Amministrazione trasparente
Al sito dell’Istituto

Al personale tutto
All’Albo on line
Al sito web -
Sezione Amministrazione trasparente
Al sito dell’Istituto
Alla bacheca del registro elettronico

Agli Atti del progetto

OGGETTO: Avwviso di selezione rivolto al personale ATA in servizio presso I'lISS “Rinaldo D’Aquino” per il
reclutamento di n. 1 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO da impegnare nelle attivita relative al progetto
“Ampliamento dell’ offerta formativa dei licei musicali attraverso I’attivazione di corsi a indirizzo jazzistico
e nei nuovi linguaggi musicali ai sensi dell’articolo 1, commi 510 e 511, della legge 30 dicembre 2020, n.
178” a. s. 2025-26.

Progetto: Risonanze Jazz e Radici Irpine: un’orchestra extracolta per il territorio

CuP: H74D25002480001

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il decreto prot. n. 2788 del 13/03/2026 avente ad oggetto |’avvio della procedura di
selezione per il reclutamento di n. 1 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO da impegnare nelle attivita relative al
progetto “Ampliamento dell’offerta formativa dei licei musicali attraverso |’attivazione di corsi a
indirizzo jazzistico e nei nuovi linguaggi musicali ai sensi dell’articolo 1, commi 510 e 511, della
legge 30 dicembre 2020, n. 178" a. s. 2025-26,

EMANA
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il seguente avviso interno avente per oggetto una procedura di selezione finalizzata al conferimento
din. 1 incarico individuale, profilo assistente amministrativo per la realizzazione del Progetto:
Risonanze Jazz e Radici Irpine: un’orchestra extracolta per il territorio

Art. 1 -Oggetto dell’incarico

Il presente Avviso di selezione (a seguire, anche «Avviso») ¢ diretto al conferimento di n. 1 incarico
individuale, profilo assistente amministrativo da impegnare nelle attivita finalizzate alla
realizzazione del Progetto “Risonanze Jazz e Radici Irpine: un’orchestra extracolta per il
territorio”.

.Art. 2- Durata

e Gli incarichi da attribuire avranno la durata di espletamento del progetto che potra essere
realizzato entro e I’anno scolastico 2025/26. Tutta la documentazione relativa alle procedure
attuate, alla registrazione delle presenze di alunni e formatori e del personale coinvolto nella
realizzazione del progetto, dovra essere depositato, al termine del progetto presso la segreteria
amministrativa della scuola affinché essa possa procedere alla verifica, liquidazione e
rendicontazione.

e L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario ¢ consentito, in
via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al docente
referente, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico,
nonché il rispetto delle tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di
riferimento.

Art. 3 Compiti da svolgere

Supportare il DS e il DSGA nella gestione dei rapporti con 1 docenti/discenti e nella gestione e
rendicontazione didattica e amministrativa. Provvedere alla riproduzione di materiale didattico e
fotocopie o scansioni in genere

Art. 4 -Requisiti e titoli richiesti
1. Puo partecipare alla selezione il candidato che, alla data di scadenza del bando:
1. abbia la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;
i1. abbia il godimento dei diritti civili e politici;
iil. non sia stato escluso dall’elettorato politico attivo;
iv. possieda I’idoneita fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura
di selezione si riferisce;
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v. non abbia riportato condanne penali e non sia destinatario di provvedimenti che riguardano
I’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi
iscritti nel casellario giudiziale;
vi. non sia sottoposto a procedimenti penali;
vil. non sia stato destituito o dispensato dall’impiego presso una Pubblica
Amministrazione;
viii. non sia stato dichiarato decaduto o licenziato da un impiego statale;
iX. non si trovi in situazione di incompatibilita, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di
incompatibilitd, si impegna a comunicarle espressamente e tempestivamente, al fine di
consentire I’adeguata valutazione delle medesime;
X. non si trovi in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire
con ’esercizio dell’incarico;
2. Tutti i requisiti per I’ammissione devono essere posseduti € comprovati alla data di scadenza del
termine utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei
requisiti prescritti per I’ammissione, sara motivo di esclusione dalla selezione.

3. L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al
presente articolo.

Art. 5 Criteri di selezione

La selezione del personale sara effettuata mediante la comparazione dei curricula pervenuti, sulla
base dei criteri di cui alla tabella che segue:

Titolo / Esperienza Punteggio Attribuibile
Laurea quinquennale (o vecchio ordinamento) 4 punti
Laurea Triennale 2 punti

Certificazioni informatiche (es. ECDL, EIPASS, LIM,
ecc.) 2 punti ciascuna (max 4)

Corsi di formazione (attinenti alle attivita del progetto) |2 punti ciascuno (max 4)
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Esperienza lavorativa in progetti Regionali o Europei 2 punti per esperienza (max 6)

Incarichi specifici 1 punto ciascuno (max 3)
Servizio di ruolo nel posto ricoperto 1 punto per ogni anno
Continuita nella sede di servizio attuale 1 punto per ogni anno

Altri titoli (comprovanti competenze relative all'incarico) |1 punto ciascuno (max 3)

a parita di condizioni si rispettera la procedura della mobilita.

La valutazione delle candidature pervenute sara effettuata da una commissione appositamente
nominata dal Dirigente Scolastico sulla base delle procedure e dei criteri individuati per
comparazione dei curricula con relativo punteggio o, in alternativa, dal Dirigente Scolastico.

Articolo 6 -Corrispettivo e modalita di remunerazione

. 1- 1l corrispettivo orario lordo per I’incarico ¢ stabilito in € 21,17 inteso quale importo lordo stato
corrispondente a €19,25 lordo dipendente rapportato alle ore effettivamente prestate, per un massimo
din. 9 ore.

2 - 1l trattamento economico previsto sara corrisposto solo a seguito dell’effettiva erogazione della
prestazione, previa presentazione di relazione e time sheet. In nessun caso saranno concessi anticipi
né potra essere avviata alcuna azione risarcitoria nei confronti dell’Istituzione scolastica in caso di
ritardo nei pagamenti imputabile a mancata erogazione dei fondi.

3 - Le ore da retribuire dovranno risultare da un apposito registro che attesti I’impegno orario.

Art. 7 Modalita e termini di partecipazione

1. Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e
non oltre le ore 12:00 del giorno 21/03/2026 all’ ufficio Protocollo dell’Istituto 11SS Rinaldo D’Aquino,
tramite email indirizzata a avis02100b@istruzione.it indicando nell’oggetto: Candidatura
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ASSISTENTE AMMINISTRATIVO - RISONANZE JAZZ ¢ RADICI IRPINE: un’orchestra
per il territorio”.

2. Non si terra conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra.

3. La domanda di partecipazione, da predisporre sulla base dell’Allegato sub “A”, che include
altresi la Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante il
possesso dei requisiti previsti per la partecipazione alla presente selezione, nonché I'insussistenza
di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi, ai sensi dell’art. 53, comma 14, del d.Igs. n.
165/2001, deve essere corredata da:

i. il curriculum vitae del candidato attestante i titoli e le esperienze professionali richiesti ai fini
della partecipazione alla presente procedura e/o valutabili e maturati nel settore oggetto del
presente Avviso contenente una autodichiarazione di veridicita dei dati e delle informazioni
contenute, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000.

ii. Curriculum vitae predisposto per la pubblicazione (con dati sensibili e personali oscurati)

4, Ciascun documento di cui al comma 3 dovra essere debitamente datato e sottoscritto dal
candidato, pena I'esclusione.

5. La domanda di partecipazione dovra essere altresi corredata dalla fotocopia del documento
di identita in corso di validita.

6. L’Istituzione scolastica potra richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata
dai candidati.

7. L'Istituzione avra, altresi, la facolta di procedere a idonei controlli sulla veridicita del
contenuto delle dichiarazioni sostitutive.

8. La domanda di partecipazione, il curriculum vitae e il documento di riconoscimento, in

corso di validita, devono essere debitamente sottoscritti dal candidato e inviati in un unico file
pdf.

Art. 8 - Cause di esclusioni

Costituiscono motivi di esclusione la mancanza dei requisiti di ammissione di cui al presente avviso
(docenti non in servizio nel Liceo), la trasmissione di candidatura in modalita differente da quanto
prescritto dall’art.6 del presente avviso, le domande presentate fuori termine.

Articolo 9 - Valutazione delle istanze

1. Le istanze saranno valutate da un’apposita commissione nominata dal Dirigente Scolastico
successivamente alla scadenza prevista dal presente avviso.

2. Nel caso di parita di punteggio tra candidati interni verra selezionato il candidato piu giovane di
eta. In caso di ulteriore parita si procedera per sorteggio.
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3. La pubblicazione delle graduatorie ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino
gli estremi, potranno produrre reclamo entro gg. 5 dalla pubblicazione.

4. In caso di reclamo, il Dirigente Scolastico esaminera le istanze ed apportera le eventuali
modifiche in fase di pubblicazione della graduatoria definitiva.

5. La graduatoria  provvisoria sara  pubblicata sul sito web della  Scuola
https://www.iissrinaldodaquino.it.

6. Trascorso il termine di 5 giorni, la graduatoria provvisoria avra valore definitivo.

7. In caso di numero corrispondente agli incarichi previsti il Dirigente potra procedere in maniera
autonoma alla valutazione delle istanze pervenute.

8. Intal caso la graduatoria provvisoria si intendera definitiva.

Articolo 10 — Codice di comportamento dei dipendenti pubblici

1. |soggetti individuati secondo le modalita e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli
obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei
dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.

Articolo 11 - Controlli

L’Istituto si riserva di effettuare i controlli ex art. 71 Dpr 445/2000, sulla veridicita delle dichiarazioni
sostitutive di cui agli articoli 46 e 47 rese nella proposizione della candidatura anche con richiesta
all'interessato della relativa documentazione comprovante quanto dichiarato. Fermo restando
guanto previsto dalle norme penali in caso di dichiarazione mendace, I'accertata non veridicita di
guanto dichiarato dal candidato comporta I'immediata interruzione del rapporto con I'Istituto.

Articolo 12 - Responsabile del procedimento

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del
procedimento nella presente selezione ¢ il Dirigente Scolastico Emilia Di Blasi.

Articolo 13 - Trattamento dei dati personali
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Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003, art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679
e del D.Lgs 101/2018 riguardanti “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati
personali forniti dai candidati verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo al presente
avviso pubblico. | dati saranno raccolti e trattati, anche con l'ausilio di mezzi elettronici,
esclusivamente per le finalita connesse alla presente procedura, ovvero per dare esecuzione agli
obblighi previsti dalla Legge.

Il titolare del trattamento & 1ISS Rinaldo D’Aquino, rappresentato dal Dirigente Scolastico pro-
tempore Emilia Di Blasi;

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) € Vargiu Antonio riferimenti per contattare il RPD
sono i seguenti: email: dpo@vargiuscuola.it pec: vargiusscuola@pec.it

| candidati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo llI
del Regolamento. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato e
responsabile del trattamento degli stessi, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo
2016/679.

Qualora si ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si potra
rivolgere all’Autorita di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento.

Ulteriori informazioni in ordine ai diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito
web del Garante per la protezione dei dati personali all’'indirizzo www.garanteprivacy.it.

Base giuridica del trattamento

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui &
investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e
dall’art. 2-ter del d.Igs. n. 196/2003.

Tipi di dati trattati e finalita del trattamento

| dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti
dai Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per
le finalita connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura
per la selezione di incarichi individuali.
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Obbligo di conferimento dei dati

Il conferimento di tali dati & obbligatorio, pena l'impossibilita di dare corso alla domanda di
partecipazione.

Modalita del trattamento

Il trattamento dei dati personali & realizzato, con modalita prevalentemente informatiche e
telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione,
consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione
e distruzione dei dati.

Destinatari del trattamento

Il trattamento dei dati & svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla
base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalita e modalita del trattamento medesimo.

Conservazione dei Dati

| dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalita per
le quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi
di legge.

Diritti degli interessati

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, I'accesso ai
propri dati personali, la rettifica, la portabilita o la cancellazione degli stessi, la limitazione del
trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE)

2016/679), presentando istanza all’lstituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi
sopra indicati.

Diritto di reclamo
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Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in
violazione di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo
al Garante per la protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso,
o di adire le vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento
medesimo.

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi
| dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali.

Processo decisionale automatizzato

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui
all’art. 22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679.

Articolo 14 — Pubblicizzazione della procedura di selezione

Il presente Avviso & pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente
link https://www.iissrinaldodaquino.it, nonché sulla sezione Amministrazione Trasparente del
medesimo sito istituzionale.

Articolo 15 — Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165
Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui
all’art. 53 del d.Igs. n. 165/2001.

Articolo 16 — Norme di rinvio

Per quanto non espressamente previsto dal presente Awviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al
codice civile e alle altre norme vigenti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
dott.ssa Emilia Di Blasi

Allegati al presente avviso:

All. A ISTANZA DI PARTECIPAZIONE
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ALLEGATO A (ISTANZA DI PARTECIPAZIONE) Al Dirigente Scolastico
del Liceo “R. d’Aquino”
Via F. Scandone

83048- Montella (AV)

Oggetto: Istanza di partecipazione ASSISTENTE AMMINISTRATIVO -”Progetto Risonanze Jazz e
Radici Irpine: un’orchestra extracolta per il territorio. A.s. 2025-2026"

Il/La sottoscritto/a

nato/a a il

residente a

via email

Tel./cell.

C.F.

CHIEDE
di essere ammesso/a alla procedura di selezione di cui all’'oggetto

A tal fine, avvalendosi delle disposizioni di cui all'art. 46 del DPR 28/12/2000 n. 445, consapevole
delle sanzioni stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice Penale
e dalle Leggi speciali in materia e preso atto delle tematiche proposte nei percorsi formati

DICHIARA
Sotto la personale responsabilita di:

- essere in possesso della cittadinanza ;

- godere dei diritti civili e politici;

- non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano

ind. Informatica e Telecomunicazione art. Informatica

Via Scandone — 83048 — Montella (AV) Ind Chimica, materiali e biotecnologie art. Biotecnologie ambientali
Ind. Elettronica ed elettrotecnica art Automazione
Inf. Meccanica, Meccatronica ed Energia art. Energia Via Verteglia — 83048 Montella (AV)

Via Tuoro — Bagnoli Irpino (AV)
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I’'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti

nel casellario giudiziale;

- essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;

- essere in possesso dei requisiti essenziali previsti del presente avviso;

- aver preso visione dell’avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto;

- di essere consapevole che pud anche non ricevere alcun incarico/contratto;

di possedere i seguenti titoli:

DICHIARA

da compilare da

Punteggio parte del
Titolo / Esperienza Attribuibile candidato
Laurea quinquennale (o vecchio ordinamento) 4 punti
Laurea Triennale 2 punti

Certificazioni informatiche (es. ECDL, EIPASS,
LIM, ecc.)

2 punti ciascuna
(max 4)

Corsi di formazione (attinenti alle attivita del
progetto)

2 punti ciascuno
(max 4)

Esperienza lavorativa in progetti Regionali o
Europei

2 punti per
esperienza (max
6)

Incarichi specifici

1 punto ciascuno
(max 3)

Servizio di ruolo nel posto ricoperto

1 punto per ogni
anno

Continuita nella sede di servizio attuale

1 punto per ogni
anno

Altri titoli (comprovanti competenze relative
all'incarico)

1 punto ciascuno
(max 3)

ind. Informatica e Telecomunicazione art. Informatica

Ind Chimica, materiali e biotecnologie art. Biotecnologie ambientali
Ind. Elettronica ed elettrotecnica art Automazione

Via Verteglia — 83048 Montella (AV)

Via Scandone — 83048 — Montella (AV)

Inf. Meccanica, Meccatronica ed Energia art. Energia
Via Tuoro — Bagnoli Irpino (AV)
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AUTORIZZA

Il Liceo R. d’Aquino al trattamento, anche con I'ausilio di mezzi informatici e telematici, dei dati
personali forniti dal sottoscritto; prende inoltre atto che, ai sensi REGOLAMENTO (UE) 2016/679
DEL PARLAMENTO EUROPEO E DEL CONSIGLIO del 27 aprile 2016, titolare del trattamento dei dati
e I'lstituto sopra citato e che il sottoscritto potra esercitare, in qualunque momento, tutti i diritti di
accesso ai propri dati personali previsti dall’art. 7 del “Codice Privacy” (ivi inclusi, a titolo
esemplificativo e non esaustivo, il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza degli stessi,
conoscerne il contenuto e le finalita e modalita di trattamento, verificarne I’esattezza, richiedere
eventuali integrazioni, modifiche e/o la cancellazione, nonché I'opposizione al trattamento degli
stessi).

Data Firma
Liceo Scientifico — Liceo delle Scienze Umane — Liceo Musicale - Liceo Classico Di Istituto Tecnico — Sett. Tecnologico
Nusco ind. Informatica e Telecomunicazione art. Informatica
Via Scandone — 83048 — Montella (AV) Ind Chimica, materiali e biotecnologie art. Biotecnologie ambientali
Istituto Tecnico - Sett. Tecnologico Ind. Elettronica ed elettrotecnica art Automazione
Inf. Meccanica, Meccatronica ed Energia art. Energia Via Verteglia — 83048 Montella (AV)

Via Tuoro — Bagnoli Irpino (AV)
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