
Ai/alle Docenti
All’Ufficio personale
p.c. Al DSGA 

Oggetto: Orario ricevimento settimanale

Si invitano i docenti a riportare,  entro  mercoledì 30 ottobre 2024, sul 
registro  elettronico  il  proprio  orario  di  ricevimento  settimanale  secondo  le 
istruzioni riportate di seguito (si ricorda che il registro elettronico è sottoposto a 
frequenti  aggiornamenti  notificati  in  apertura  dell’applicativo  e  riportati  nel 
relativo manuale).

I  docenti  con  orario  di  cattedra  non  completo  nell’Istituzione  scolastica, 
effettueranno  il  ricevimento  ogni  settimana,  con  un  orario  ridotto 
proporzionalmente, rispetto al numero di ore di insegnamento, calcolato su di un 
totale di 18 ore e comunque prevedendo non meno di 30 minuti.

I ricevimenti settimanali dei genitori, realizzati in videoconferenza – tramite 
Meet, avranno inizio lunedì 4 novembre e saranno sospesi da lunedì 16 
dicembre 2024. Riprenderanno lunedì 24 febbraio e si concluderanno 
sabato 10 maggio 2025.
I genitori prenderanno visione dell’orario di ricevimento settimanale di ogni docente 
e si prenoteranno attraverso il registro elettronico Argo Didup.
In alternativa, e/o per casi particolari, il ricevimento potrà essere effettuato anche in 
presenza, nel rispetto delle disponibilità di giorno/orario indicati dagli insegnanti.

Al  fine  di  uniformare  il  servizio,  si  chiede  ai  docenti  di  consentire  la 
prenotazione ad un massimo di  4 genitori, per chi riceve per un’ora, e ad un 
massimo di 2 genitori, per chi riceve per mezz’ora.

Qualora un docente, a fronte di necessità sopraggiunte, sia impossibilitato ad 
effettuare il ricevimento, avrà cura di annullare la giornata di ricevimento 
genitori già programmata, secondo le istruzioni fornite di seguito.

Si richiede infine di segnalare entro il 30 ottobre ai referenti orario (Galamini 
C., Lacaria F. e Ronchi R.) l’ora in cui si svolgerà il ricevimento se è necessario 
modificarla rispetto a quanto pubblicato nell’orario.

Nel ringraziare per la consueta collaborazione, si porgono distinti saluti.

La Dirigente scolastica
Prof.ssa Electra Stamboulis

Documento firmato digitalmente ai sensi del

Codice Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse





Istruzioni - Inserimento su DidUp della disponibilità del docente 
per il ricevimento settimanale

Accedere ad Argo DidUp con le proprie credenziali.

Aprire il menù “Comunicazioni” e cliccare sull’icona “Ricevimento Docente”:

Cliccare su “Aggiungi” in alto a destra:

Compilare i campi della finestra ricordando di confermare:
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Per modificare un ricevimento cliccare sul pulsante verde, per eliminarla su quello 

rosso:

Si ricorda di eliminare eventuali sospensioni delle lezioni o festività.

Le  prenotazioni  saranno  visibili  selezionando  cliccando  sull’icona  “Elenco 
prenotazioni”:

Per comunicare la disdetta del ricevimento dentro l’elenco prenotazioni sarà possibile 
inviare una e-mail a tutti i genitori prenotati, inoltre è possibile stampare o esportare 
l’elenco:

docente@edu.pololugo.it



Per comunicare la disdetta sarà mostrato l’indirizzo e-mail con cui si è registrati su 
Argo; pertanto, se si vuole modificare sarà necessario andare sulla pagina del profilo 
utente:

 

Cliccare su “Modifica”, inserire la mail desiderata e salvare.

docente@edu.pololugo.it
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