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A tutti i docenti 

 

Oggetto: Piani di lavoro a.s.2025/26 – modalità di presentazione 

  
 
 Si ricorda che il termine per la presentazione dei piani di lavoro è sabato 29 novembre 2025. Ciascun 
docente, per le proprie classi e discipline, presenterà la programmazione individuale, elaborata sulla base della 
programmazione comune e provvederà a caricare la documentazione in oggetto su registro, seguendo le indicazioni 
sotto riportate.  
I modelli da utilizzare si possono scaricare dalla sezione del drive condiviso ai docenti: Modulistica>Modulistica 
docenti>Modulistica piani di lavoro I piani di lavoro, in formato PDF, vanno caricati dai singoli docenti sulla sezione 
Didattica>Programmazione didattica su Argo DidUp, seguendo le istruzioni indicate di seguito.  
I piani saranno così individuabili sotto la categoria già presente “Piani di Lavoro a.s.2025/26” e visibili ai docenti del 
consiglio di classe, agli alunni, ai genitori, alla dirigenza e allo staff di segreteria.  
Si pregano i docenti di non creare nuove cartelle ma utilizzare quella già impostata dalla presidenza. 
 
Nel caso di insegnamenti in codocenza si presenta un solo piano di lavoro indicando il nome di entrambi i docenti. 
Per facilitare l’accesso a tutti i docenti, eventuali supplenti, ecc., si prega di salvare il pdf anche nel drive di istituto 
nella cartella della classe nella sotto-cartella “Piani di Lavoro”.  
 
 
Istruzioni per la redazione dei documenti 
Nella redazione del contenuto attenersi alle seguenti caratteristiche grafiche per le esigenze di accessibilità per i siti 
delle pubbliche amministrazioni dettate dalla normativa vigente:  

➢ Nominare la programmazione con la specifica indicazione: Piano_di_lavoro_individuale _materia_classe_25-
26 (es. Piano_di_lavoro_individuale_Italiano_3AMM_25-26); 

➢ La scrittura in tutto maiuscolo si deve utilizzare solo per acronimi e/o sigle, p.es. la scritta INPS è corretta la 
scritta ITALIANO è errata; 

➢ Per evidenziare alcune parti del testo utilizzare il grassetto; 

➢ Limitare al massimo l’utilizzo del corsivo; 

➢ Non utilizzare doppie spaziature tra le parole; 

➢ Per produrre allineamenti verticali o invii a capo di nuove righe, utilizzare non spaziature continue ma 
l’apposita funzione del righello; 

➢ In merito alle tabelle, si raccomanda di indicare sempre l’intestazione delle singole colonne e di non utilizzare 
celle nidificate (ovvero introdurre dentro le singole celle una suddivisione di livello ulteriore); 

➢ Si ricorda di non produrre il file PDF attraverso la scansione del documento cartaceo perché il file immagine 
così ottenuto è incompatibile con le citate regole di accessibilità. 

 
Si ringrazia del lavoro svolto. 
 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Stefano Rotondi 

 

 
Documento firmato digitalmente ai sensi del 

Codice Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 
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