
 

 
AVVISO N.54 

Al personale docente e del personale ATA  
Al Responsabile S.P.P.  

Al R.L.S. 
Alle Associazioni in convenzione e Servizi Integrativi 

Ai Docenti esterni Potenziamento Lingua Inglese 
Argo Bacheca 

La segreteria comunica 
Atti  

 
Oggetto: Prove di evacuazione 3 Novembre - sede centrale e altre sedi.   
                         
Si comunica a tutto il personale che il giorno 3 Novembre p.v. presso tutti i plessi dell’ISTITUTO  
COMPRENSIVO CARDUCCI-TREZZA, alla presenza del Dirigente, del Responsabile  
del Servizio di Prevenzione e Protezione (R.S.P.P.) e in collaborazione con il Rappresentante dei  
Lavoratori, si svolgeranno le prove di evacuazione.  
Le simulazioni verranno effettuate, in orari differenti nelle diverse sedi sia nell’orario antimeridiano 
che in orario pomeridiano, in quanto, per testare le procedure da seguire in caso di emergenza, sarà 
necessaria la supervisione del Responsabile SPP.  
 
Si inizierà dalla sede di S. Lorenzo verso le ore 11.30 per proseguire di seguito nelle altre sedi.  
 
Le prove di evacuazione pomeridiane si svolgeranno a partire dalle ore 15:00, alla presenza del 
Dirigente, del Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione (SPP) e in collaborazione con il 
Rappresentante dei Lavoratori, presso tutti i plessi. La simulazione verrà effettuata per testare le 
procedure da seguire in caso di emergenza per eventi sismici.  

Il Dirigente  
F.to Dott.ssa Filomena Adinolfi  

Documento firmato digitalmente ai sensi del d.lgs. 82/2005 s.m.i. e  
norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 

 
                     

 
 
 





 

 
 
 
 

 
ISTRUZIONI DI SICUREZZA IN CASO DI EVACUAZIONE  

(SIMULAZIONE TERREMOTO)  

Al momento dell’allarme (sirena o squillo di campanello PROLUNGATO), con suono continuo durata circa 15 
secondi al fine di simulare la scossa sismica (EVACUAZIONE TERREMOTO):  

Seguire le indicazioni dell’insegnante presente in aula;  

Andare sotto al banchetto senza farsi male e o far cadere il banchetto sull’amico vicino;  

Aspettare in silenzio che il collaboratore verifichi che tutte le vie di fuga siano libere e sgombere da qualunque 
tipologia di ostacolo;  

Al suono della seconda sirena o campanello uscire da sotto al banchetto;  

Prendere il il modulo di evacuazione e l’elenco alunni (che saranno consegnati ai coordinatori di classe dalla 
segreteria e che viene anche per conoscenza riportato in calce alla presente circolare);  

Lasciare tutto come si trova nell’aula tranne indumenti pesanti nei periodi freddi e piovosi; 

Mantenere la calma: agire con sollecitudine, ma senza correre, senza spingere e senza gridare; 

Incolonnarsi tra l’alunno apri-fila e l’alunno chiudi-fila mettendosi in fila per due;  

Seguire le vie di fuga indicate (segnaletica di colore VERDE);  

Non fermarsi nei punti di transito;  

Raggiungere le zone di raccolta stabilite e non allontanarsi;  

Riempire il modulo di evacuazione in modo corretto.  

Giunti al punto di raccolta fare l’appello e compilare il modulo di evacuazione.  

Alla fine della prova/simulazione, (tre suoni brevi e intermittenti) riaccompagnare gli alunni in classe, seguendo lo 
stesso percorso e procedere a rifare l’appello.  
Consegnare il modulo di evacuazione al Coordinatore dell’emergenza (RSPP o in alternativa Responsabile di 
Plesso).  

Il docente in aula, prenderà visione del relativo piano di emergenza posto in ogni aula e dovrà seguire il relativo 
percorso di esodo e al momento dell’ordine di evacuazione, con suono continuo (durata circa di quindici secondi), 
dato tramite uno squillo prolungato, di campanello o sirena:  



 

1. Prende l’elenco degli alunni e il modulo di evacuazione;  

2. Fa uscire ordinatamente in fila per due, gli alunni per raggiungere il punto di raccolta indicato seguendo il percorso 
prestabilito evitando, possibilmente, che possano correre o darsi spinte; 
3. Giunti al punto di raccolta fa l’appello e compila il modulo di evacuazione;  

4. Alla fine della prova/simulazione, (uno squillo breve e intermittente) riaccompagna gli alunni in classe seguendo lo 
stesso percorso ed in classe rifarà l’appello;  

5. Consegna il modulo di evacuazione al Coordinatore dell’emergenza.  

In caso d’infortunio o malore  

Chiamare il SOCCORSO PUBBLICO componendo il numero telefonico 118.  
Rispondere con calma alle domande dell’operatore che richiederà: cognome e nome, indirizzo, n. telefonico ed 
eventuale percorso per arrivarci, tipo di incidente: descrizione sintetica della situazione, numero dei feriti, ecc. 
Conclusa la telefonata, lasciare libero il telefono: potrebbe essere necessario richiamarvi.  

Regole comportamentali in caso di infortunio o malore:  

Seguire i consigli dell’operatore della Centrale Operativa 118.  
Osservare bene quanto sta accadendo per poterlo riferire.  
Prestare attenzione ad eventuali fonti di pericolo (rischio di incendio, ecc.).  
Incoraggiare e rassicurare il paziente.  
Inviare, se del caso, una persona ad attendere l’ambulanza in un luogo facilmente individuabile. 
Assicurarsi che il percorso per l’accesso della lettiga sia libero da ostacoli.  

I collaboratori scolastici di piano dovranno:  

Accertarsi che non vi sia presenza di persone nei locali dei piani di propria pertinenza; Staccare la corrente 

elettrica utilizzando l’interruttore di emergenza e la valvola di intercettazione del gas;  

Collaborare alle operazioni di abbandono della scuola prestando aiuto alle classi con presenza di alunni portatori di 
handicap in assenza del personale di sostegno e agli insegnanti;  

Controllando che nessuno prenda la direzione in senso contrario;  

N.B. si ricorda ai Coordinatori di classe di verificare nel relativo acetato della sicurezza di cui è stato 
consegnato se sono presenti:  

Tre copie del Modulo di Evacuazione; Elenco degli alunni della classe; Penna o matita.  

Tutto deve essere posto dietro la porta e/o nel registro di classe dell’aula, nel caso gli stessi non ne siano 
provvisti, i docenti dovranno munirsi del modulo di evacuazione.  



 

Si ricorda che la prova di evacuazione ha un carattere diagnostico sulla tenuta del piano di evacuazione e valutativo 
dei comportamenti degli alunni e degli addetti all’emergenza.  

  
                                                                     MODULO DI EVACUAZIONE 

 
 

Data ___________ PLESSO ____________________  

INSEGNANTE  

CLASSE PIANO/AULA 

 
 

ALUNNI PRESENTI n°  

ALUNNI AL PUNTO DI RACCOLTA n°  

ALUNNI DISPERSI n°  
Nomi alunni dispersi:  

1. ______________________________ 2. ______________________________  

3. ______________________________ 

 
 

ALUNNI DI ALTRE CLASSI n° Nomi alunni di altre classi:  

1. ____________________________ 2. _____________________________  

3. _____________________________ 

 
 

FERITI n° Nomi feriti:  

1. _____________________________ 2. _____________________________  

3. _____________________________ 

 

Tempo impiegato per raggiungere il punto di raccolta e l’appello  __________ min. 

 



 

COMUNICAZIONI 

 
                                                  Firma docente della classe ____________________________ 


