
 

 
                   AVVISO N. 25                                                             

Ai Docenti  
Alle famiglie e studenti (bacheche)  

Al personale ATA 
La segreteria comunica 

Atti 
 

OGGETTO: Procedura per i genitori per prenotare colloqui individuali con i docenti 
 
Con la presente si comunica la procedura con cui i genitori potranno richiedere colloqui individuali 
con i docenti dei diversi ordini di scuola. Tali colloqui si svolgono a richiesta del genitore o del 
docente che ne ravvisi la necessità e si aggiungono agli incontri scuola-famiglia in presenza 
calendarizzati da inizio anno all'interno del Piano Annuale delle Attività. 
 

Procedura Colloqui individuali a richiesta - Scuola dell'infanzia 
Il colloquio con i docenti può essere prenotato dai genitori, ove ne ricorra l'esigenza, attraverso il 
registro elettronico Argo, seguendo la procedura indicata: selezionare la voce "menù - ricevimento 
docenti - scelta docente".  
Tutti i docenti hanno, difatti, provveduto ad inserire sul registro elettronico l'ora dedicata ai colloqui 
individuali, che coincide con l’ora di compresenza quotidiana dalle ore 11.30 alle 12.00 per le sezioni 
a tempo pieno (per le sezioni a tempo ridotto l’orario sarà specificato su Argo). 
Dal canto loro anche i docenti potranno richiedere un colloquio con i genitori, ove necessario, 
attraverso il registro elettronico Argo, utilizzando il menù comunicazioni: invio email (Argo Didup – 
Comunicazioni – Invio mail – alle famiglie – selezionare la classe – selezionare mediante una spunta 
il/i destinatario/i – scrivere il messaggio – cliccare su Invia email in alto a destra). 
 
 

Procedura Colloqui individuali a richiesta-Scuola Primaria 
 

Il colloquio con i docenti per la primaria, sono di norma online e  possono essere prenotati dai genitori 
attraverso il registro elettronico Argo, seguendo la procedura indicata: selezionare la voce "menù - 
ricevimento docenti - scelta docente".  
Tutti i docenti hanno, difatti, provveduto ad inserire sul registro elettronico l'ora dedicata ai colloqui 
individuali che, di norma, coincide con l’orario della programmazione online. 
Nel caso in cui vi sia una specifica necessità di effettuare l’incontro in presenza, i genitori potranno 
concordare con il docente,  inviando una mail agli indirizzi istituzionali 
(nome.cognome@ic-carduccitrezza.edu.it) . 
Dal canto loro anche i docenti potranno richiedere un colloquio con i genitori, ove necessario, 
attraverso il registro elettronico Argo, utilizzando il menù comunicazioni: invio email (Argo Didup – 
Comunicazioni – Invio mail – alle famiglie – selezionare la classe – selezionare mediante una spunta 
il/i destinatario/i – scrivere il messaggio – cliccare su Invia email in alto a destra). 
Dei colloqui intercorsi a richiesta di parte del docente o dovuti a particolari criticità è opportuno 
redigere breve verbale da condividere con i docenti del team  tramite Bacheca Argo. 
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Procedura Colloqui individuali a richiesta-Scuola Secondaria  
 

Il colloquio con i docenti può essere prenotato dai genitori, ove ne ricorra l'esigenza, attraverso il 
registro elettronico Argo, seguendo la procedura indicata: selezionare la voce "menù - ricevimento 
docenti - scelta docente".  
Tutti i docenti hanno, difatti, provveduto ad inserire sul registro elettronico l'ora quindicinale dedicata 
ai colloqui individuali. Il ricevimento si svolgerà in presenza. 
In caso di richieste di colloqui on line è necessario inviare una mail al docente inviando una mail agli 
indirizzi istituzionali (nome.cognome@ic-carduccitrezza.edu.it). 
Dal canto loro anche i docenti potranno richiedere un colloquio con i genitori, ove necessario, 
attraverso il registro elettronico Argo, utilizzando il menù comunicazioni: invio email (Argo Didup – 
Comunicazioni – Invio mail – alle famiglie – selezionare la classe – selezionare mediante una spunta 
il/i destinatario/i – scrivere il messaggio – cliccare su Invia email in alto a destra). 
Dei colloqui intercorsi a richiesta di parte del docente o dovuti a particolari criticità è opportuno 
redigere breve verbale da condividere con i docenti del team tramite Bacheca Argo. 
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