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Circolare n. 65 Mariano Comense, 23.10.2024

» Ai genitori degli alunni

Classi 3A- 3B —-3C

Scuola Primaria IV Novembre

via Passalacqua Trotti, 10

» A tuttii genitori

» A tuttii docenti

> Al personale ATA

Istituto Comprensivo IV Novembre

Oggetto: avvio corso Microsoft Office - Word - PNRR- D.M. 65/2023

Gentili genitori,

nell'ambito dei percorsi didattici e formativi finalizzati a promuovere l'integrazione di attivita,
metodologie e contenuti volti a sviluppare le competenze STEM, digitali e diinnovazione, quest’anno
saranno proposti agli alunni e alle alunne del nostro Istituto dei corsi su Microsoft Office,
completamente gratuiti, finanziati con i fondi PNRR.

| corsi sono inseriti tra i progetti previsti nellampliamento dell’offerta formativa all’interno del
documento PTOF.

Il corso in oggetto é rivolto alle classi 3*A-37B e 3~C della scuola primaria “IV Novembre” di via P.
Trotti.

Sulla base di accordi presi con le docenti delle suddette classi interessate e in riferimento agli
obiettivi della programmazione didattica curricolare, il percorso sara incentrato sulla videoscrittura
e sull’utilizzo dell’applicativo Microsoft Word presente nel pacchetto Office.
Gli alunni saranno coinvolti in attivita che prevedono:

- creazione, modifica, salvataggio e stampa di un documento Word;

- formattazione di un testo, in relazione a colore, scelta del font, stile, effetti visivi;

- inserimento e personalizzazione di titoli con WordArt;

- gestione di elenchi puntati e numerat;;

- creazione e formattazione di una tabella;

- inserimento di immagini, forme e caselle di testo;
Il corso sara gestito da due docenti interne al plesso.
Si svolgera in orario scolastico nei mesi di novembre/dicembre, per un totale di 12 ore a classe,
distribuite in due ore settimanali, per una durata di sei settimane consecutive, nelle seguenti date:

ORARIO DATE
CLASSE Giorno Fascia oraria Novembre Dicembre
3A venerdi 14:20-16:20 8-15-22-29 6-13
3B martedi 8:20-10:20 5-12-19-26 3-10
3C giovedi 14:20-16:20 7-14-21-28 5-12

Cordiali saluti.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Eleonora Maria Farina

.__ Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
N . 7 §r'e ‘
<’ dell Amministrazione Digitale e normativa connessa
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