
 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO "UGO FOSCOLO" DI MURANO-BURANO-VENEZIA  

Fond.ta L. Radi, 9/A - 30141 VE - Murano Tel. 041 739107   
C.F. 80013150273 – cod. mecc. VEIC81400N - e-mail VEIC81400N@istruzione.it  

Sito Istituzionale: www.icmuranoburanosanterasmo.edu.it 
 

Circ. n. 85 

Murano, 27 ottobre 2025 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         Alle Famiglie degli alunni  
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ e p.c. ​ ​         Ai Docenti  
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Al DSGA  

Al Personale ATA  

Oggetto: Comunicazione relativa alle assenze e loro giustificazione.  

Gentili Genitori,  
con la presente comunicazione si desidera fornire indicazioni chiare e precise riguardo alla 
procedura per​giustificare le​ assenze da scuola.​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
È fondamentale sottolineare l'importanza della frequenza scolastica regolare per il successo 
formativo degli alunni e delle alunne; si è  consapevoli, tuttavia,  che possono verificarsi 
situazioni eccezionali che richiedono assenze giustificate.  

Per garantire un processo efficiente e trasparente, pertanto, si invita a seguire attentamente le 
linee guida indicate di seguito:  

Giustificazione: In caso di assenza dell'alunno dalla scuola, i genitori sono tenuti a 
giustificare tramite registro elettronico il giorno o i giorni di assenza con le credenziali del 
genitore.  

Motivazione dell'assenza: È necessario specificare il motivo dell'assenza (es. malattia, 
motivi familiari, visite mediche, etc.) in modo chiaro  nella comunicazione inviata alla scuola.  
 
Eventuali documenti comprovanti l'assenza (es. certificato medico) devono essere inviati 
all’ufficio di segreteria all’indirizzo veic81400n@istruzione.it.  

Assenze prolungate: Per assenze per lunghi periodi per motivi familiari è necessario 
effettuare una specifica comunicazione in segreteria.  

Limiti temporali: Le giustificazioni delle assenze devono essere fornite tempestivamente.  

Validità  dell’anno scolastico: per gli alunni della Scuola Secondaria, per essere ammessi 
allo scrutinio finale è necessario aver frequentato almeno i tre quarti dell’orario scolastico, 
secondo quanto previsto dalla normativa (DPR 22 giugno 2009, n.112 e CM 4 marzo 2011, 
n.20): il numero delle assenze non deve superare il tetto massimo di 247 ore pari a 41 giorni 
rispetto al monte orario complessivo. 
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Il collegio docenti potrà  derogare in caso di situazioni particolari documentate (malattie, 
attività sportive agonistiche organizzate da federazioni riconosciute dal CONI).  

Monitoraggio delle assenze: La scuola monitorerà  attentamente le assenze degli studenti e 
collaborerà  con i genitori per identificare eventuali problematiche di frequenza, segnalando 
all’organo competente in caso di assenze non giustificate e numericamente rilevanti.  

La Scuola è tenuta a segnalare all’organo competente assenze non giustificate superiori ai 15 
gg nei tre mesi precedenti all’ultimo giorno di assenza (cfr. Legge del 13/11/2023 n. 159, 
Decreto Caivano). Le Famiglie, che non provvederanno a giustificare per tempo, saranno 
inizialmente richiamate, successivamente verrà effettuata la segnalazione .  

Importanza della frequenza scolastica: Si ricorda ai genitori e agli studenti che la 
frequenza regolare è essenziale per il successo formativo e il progresso negli apprendimenti 
degli alunni. La partecipazione alle lezioni e alle attività  scolastiche offre agli studenti 
l'opportunità  di apprendere e di sviluppare le loro competenze in modo significativo. Risulta 
necessario, quindi, garantire una frequenza regolare, riservando le assenze solo per situazioni 
eccezionali e giustificate.  

Si ringrazia per la vostra collaborazione e il vostro sostegno nel promuovere un ambiente 
scolastico positivo e stimolante per tutti gli studenti.  

Cordiali saluti. 

 
                                           ​       La Dirigente Scolastica  

                                          ​ ​ ​ Prof. ssa Loredana Bencivenga ​ ​
​  ​ ​ ​ ​ ​ ​ Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. ​

​ ​ ​ ​ ​            Codice dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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