TUTORIAL ComUnica

per genitori

Accedere alla piattaforma UNICA cliccando sul seguente link:

https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/home

Effettuare I'accesso attraverso lo SPID.

Cliccare sulla voce SERVIZI e successivamente su ComUnica.

]
Unica X
Homepage Agevolazioni

E-Portfolio > Gestione iscrizioni

Servizi >

ComUnica

Video e comunicazioni

Pago In Rete

Si aprira la schermata dove é possibile selezionare il profilo dello studente (uno per ciascun figlio iscritto
alla scuola Secondaria di | grado).

Selezionare I’alunno.


https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/home

Ministero dellIstruzione e del Merito @ Assistenza Italiano v

L] _
U"lea Cos@Unica Orientamento = Vivere la scucla = Strumenti = Orientarsi Genitore

Homepage E-Portfolio = Servizi = Video e comunicazioni

Homepage » Servizi - ComUnica

ComUnica

La tua area di scambio digitale che semplifica i rapporti con la scuola ’
attraverso la condivisione di documenti e informazioni. Puoi usarla per é &
integrare i dati delle nuove iscrizioni e durante tutto 'anno scolastico.

Scopri di pilt su ComUnica

& Consulta i documenti

%5 Seleziona un profilo studente

& Datiincompleti

& Datiincompleti

o O

&y Scuola

Informativa privacv

Prendere visione dell'informativa Privacy e cliccare CONFERMA.



& Consulta i documenti

%5 Seleziona un profilo studente

] L 1
o O

£ Dati incompleti £ Datiincompleti

@ Scuola
Informativa privacy
VILLASIMIUS
Prendi visione dell'informativa ed esprimi il

O Dati incompleti
COoONsSenso.

» Dichiaro di aver letto e compreso il L
= ‘1 ‘I

documento: Informativa sul trattamento ‘

dei dati personali eseguito nell'ambito 1

del servizio ComUnica *

* Campo obbligatorio

- =3

__Documentie dati utili -

Nella schermata dell’alunno compaiono le sezioni da compilare “Disponibile per la compilazione”: in
particolare “Autorizzazione per 'uscita autonoma” e “Deleghe per il ritiro”.



& Consulta i documenti

%5 Seleziona un profilo studente

L ] L ]
O

o

@ Dati completi 2 Datiincompleti

ﬂ:éh Scuola @ 7 documenti trovati £ 0O documenti incompleti
VILLASIMIUS
Privacy @ Trasmesso alla scuola
@ Dati completi
Informativa privacy Scadenza: 31/08/2026 ®

Autorizzazioni e deleghe
oo

cojisslezicnahmalcatesora Attivita di ampliamento

Elementi presenti: O

Anagrafiche

Auteorizzazioni e deleghe @ Disponibile per la compilazione
Privacy

Autorizzazione per I'uscita autonoma

Attestazioni
Autorizzazioni e deleghe a S & e Pl

Autorizzazioni e deleghe @ Disponibile per la compilazione
Didattica

Delega per il ritiro

Autorizzazioni e deleghe
Uscite didattiche

Elementi presenti: O

Cliccando nella freccia blu, si accede alla sezione per I'uscita autonoma.



ﬁh Scuola E 7 documenti trovati £ 0O documentiincompleti

VILLASIMIUS
Privacy ° Trasmesso alla scuola
@ Dati completi @
Informativa privacy Scadenza: 31/08/2026 @
Autorizzazioni e deleghe
oo

cojiissiszionalunalcatesoria Attivita di ampliamento

Elementi presenti: O

Anagrafiche
Autorizzazioni e deleghe @ Disponibile per la compilazione
Privacy

©

Autorizzazione per l'uscita autonoma
Attestazioni

Autorizzazioni e deleghe Autorizzazioni e deleghe @ Disponibile per la compilazione

®

Didlattica Delega per il ritiro
Autorizzazioni e deleghe
Uscite didattiche

Elementi presenti: O

Autorizzazioni e deleghe
Viaggi di istruzione

Elementi presenti: O

Anagrafiche @ Trasmesso alla scuola @
Anagrafica genitori Scadenza: 31/08/2025 @

Cliccare su PROSEGUI.

Studente:_

Autorizzazione per l'uscita autonoma

Stato: o Disponibile per la compilazione

Destinatari ILLASIMIUS
Conferma dell'autorizzazione Prosegui —

Leggi il contenuto per l'autorizzazione all'uscita autonoma.




Prendere visione dell’autorizzazione, mettere la spunta sulla dichiarazione in basso e cliccare CONFERMA E
INVIA.

Autorizzazione per l'uscita autonoma

Stato: iy Disponibile per ks compdazione

L=ggi il cantanuto per fautorizzazions alluscita autoraoma.

penitore/asercente la resporsabilita genitnriuledi_

Autorizza I'lstituzione scolestica & consentire ['uscita sutonoma dello studente nei seguenti casi sl s=nzi
dellarticolo 19-bis del Decreto-Legge 16 ottobre 2017, n 148, convertito, can modificazioni, della Leggs 4 dicembre
2007 n. T2

s al termine delle lezioni, s=riza ls presares di sccompagratar;

s al termine delle attivita didattiche extracurriculan del corents anna scolastico & che si svolgona regli areri comunicasti sll=
Tarmighe;

» al ricorrere di un'uscita anticipata preventivamente comunicata alla famiglia, nonche in caso & ientro dalle uscite
didattiche oltre lorario ordinario di kezione.

Dichiara inoltre

»  diessers consapevole che I'sutorizzazione & sempre revocabile. Ogni diversa volonta o revoca della presente autorizzazions
non patra che aveenire con la forma scritte;

» diessers @ conescenza che la suddstta autorizzazione dovra essere rilasciata per agni successive anno scolastico:

= diessers a conoscenza degli orari ordinari di termine delle lezioni d=l plessc i frequenza

= diconoscere le dispasizioni organizzative previste dallstituzione Scolastica e di condividere 2 accettare le modalita e i

criteri da questa previsti in merito alla vigilanza sui minari;

® di=ssers & conoscenza che la scuola vigilera con il proprio personale, fino al cancellofporta di uscita dall'edificio & che al

i fuori dell'craric scolastico ks vigilanza sullo students ricade interamente sulls famiglia:
= diaver valutato la collocazione della scucls, | potenziali pericoll le caratteristiche dal percorse scucle—cass;

s iaver valutato il comportamento abituale « il grade di maturazione e di autenomia dello studente, & aver provvedute al
necessario sddestramento fornendo chisre istruzioni affinché i@ minore rientri in sicurezza al domiciio eletto:

= diaver constatate che ko studente conesce il percorso scucle-casa e che & in grado di percorrerlo sutonomaments
trasportando il materiale scolastico;

* diimpegnarsi a monitorare il fentro a casa dello studente;
s che nel caso le condizioni di sicurezza Abbiano a modificarsi sara informate tempestrramente la scuols;

» che su richiesta delllstituzione Scolastica, nel caso insorgessero motivi ostativi, normativi o di sicurezza proveedera s
ritirare persanalments il minore al tarmine dale lezioni o & farlo ritirare ds sltro soggetto maggiorenne opportunameants
delegaro;

® di=ssers cosciente che Fautorizzazione non & valida invece per eventuali uscite anticipate richieste dalla famiglis In
‘questo caso gl studenti devono essere prefevati da un genitors{tutore o da un loro delegato (la cui delega deve essere
Eraventivamants compilsts).

n Dichiars, ai zensi dell’art. 48 d=| DPA. 23 dicermnibre 2000 n. 445 & ssomm, di svers |8 responsekilita genitoriale del minore = 5i
mpegna a comuricans qualsiasi variazione dowesse ntervenirs in relazsions a questo stato. Dichisrs shres) di agire snche con @

corsense dellaitra genitore esercente la responsabilita penitariale, se presente. *

e




o I ~

)
@ Dati completi ~ £ Datiincompleti

& Scuola (=) 7 documenti trovati @ O documenti incompleti
VILLASIMIUS
Privacy @ Trasmesso alla scuola
@ Dati completi @
Informativa privacy Scadenza: 31/08/2026 (D

Auterizzazioni e deleghe

85 Seleziona una categoria Attivita di ampliamento

Tutti i documenti Elementi presenti: 0

Anagrafiche
X Auterizzazioni e deleghe @ Trasmesso alla scuola
Privacy
o Autorizzazione per l'uscita autonoma
Attestazioni
Autorizzazioni e deleghe
Auterizzazioni e deleghe @ Di ponibile per la compilazion
Didattica .
Delega per il ritiro
Vai al dettaglio
Autorizzazioni & deleghe
Uscite didattiche
Elernenti presenti: 0
Auterizzazioni e deleghe
Viaggi di istruzione
Elementi present: 0
Anagrafiche @ Trasmesso alla scuola @
Anagrafica genitori Scadenza: 31/08/20256 (1)
. . e
Documenti e dati utili PR n

Cliccare la freccia blu nella sezione “Delega per il ritiro”.

Si aprira la schermata in cui & possibile aggiungere nominativi e documenti di massimo 5 persone da poter
delegare.



——— - =
Validita

Delega per il ritiro As 20252026

Stato: @ Disponibile per la compilazione

Destinatario: VILLASIMIUS

Moduli per la delega

Qui puoi aggiungere deleghe al ritiro. Per ciascun profilo studente & possibile delegare un numero massime di 5 persone

tramite Unica.

(e (e (o
-> 23

(e (e

Cliccare su “Aggiungi” e inserire i dati anagrafici richiesti, gli estremi del documento di identita in corso di
validita e caricare la scansione in formato pdf del file richiesto.



susere [ .
Modulo per la delega aiies

Az, 2026/2026
Compia tutte le sezioni par corvabidare |a delaga.

Persona da delegare

Aggiungi una persona da delegare o selezionans une, 5= presente.

Aggiungi nuovo

Compila per inserire una nuovs
anagrafica

_genitore{esercenre |a responsabilita genitorials ci_ I'a.s. 2025/2026 delega:

Dati anagrafici della persona delegata

Cognome: * Nome: *

Diata o nascita: * Humero di cellulare:

| 2] |

Documento della persona delegata

{D E necessario inssrire un dacurments di ficonascimento in corsa o validita Per svitere di dover sggiomare il documento
nel carsa defarno t consigliame o caricars quello con la deta di scadenza pil lantana.

Tipo di documenta: * Mumero documento: * Diata di scadenza: *

= | ‘ ‘ ‘ 2312/2025 =)

Caricamento del documento di riconascimento selezionato *

Il fle dla caricare devs conterers |s copia del documente frorte retro el caso del passapeets solo s pagina conle informazicni
salienti) = avers Lna dimensione mazsima di 3 MB.
Farmeti smmessi

Trascira qui il

file oppre

» [ 1 genitarejesercente la resporeabiits geritariale dichiara o caricars satto la propria responeabiits i documento di

riconascimento dalla persona che sta delegande. ©




=

Modulo per la delega validita

As. 2025/2026
Compila tutte le sezioni per convalidare la delega.

Persona da delegare

Aggiungi una persona da delegare o selezionane una, se presente.

Aggiungi nuovo

Compila per inserire una nuova
anagrafica

_genitore!’esercente la responsabilita genitoriale di_per l'a.s. 2025/2026 delega:

Dati anagrafici della persona delegata

Cognome: * Nome: *

Data di nascita: * Numero di cellulare:

Documento della persona delegata

(D) E necessario inserire un documento di riconoscimento in corso di validita. Per evitare di dover aggiornare il documento

nel corso dellanno ti consigliamo di caricare quello con la data di scadenza pit lontana.

Tipo di documento: * Numero documento: * Data di scadenza: *

10



Documento della persona delegata

(i) E necessario inserire un documento di riconoscimento in corso di validita. Per evitare di dover aggiornare il documento

nel corso dellanno ti consigliamo di caricare quello con la data di scadenza pit lontana.

Tipo di documento: * Numero documento: * Data di scadenza: *

J l l

Caricemento del documento di riconoscimento selezionato *
Il file da caricare deve contenere la copia del documento fronte retro (nel caso del passaporto solo la pagina con le informazioni

23/12/2025

salienti) e avere una dimensione massima di 3 MB.

Formati ammessi

(&

Trascina qui il
file oppure

= B

» E] Il genitore/esercente la responsabilita genitoriale dichiara di caricare sotto la propria responsabilita il documento di

riconoscimento della persona che ste delegando. *

*Campo obbligstorio »

9 Validita della delega

Per gli alunni iscritti al primo anno & necessario compilare la sezione “Patto di corresponsabilita”.



(3 Consulta i documenti

%< Seleziona un profilo studente

o I o

@ Dati completi £ Dati incompleti

& Scuola () 9documentitrovati @ 1documento incompleto
VILLASIMIUS
Privacy @ Trasmesso alla scuola
£ Dati incompleti
Informativa privacy Scadenza: 31/08/2026 (3)

Didattica & Datiincompleti (7) °

Patto di corresponsabilita

Tutti | documenti f Vai al dettaglio

25  seleziona una categoria

Autorizzazioni e deleghe
Anagrafiche egh
Attivita di li t
Privacy ivitéa di ampliamento
e Elementi presenti: O
Attestazioni
Autorizzazioni e deleghe

Autorizzazioni e deleghe @ Disponibile per la compilazione
Didattica

Autorizzazione per l'uscita autonoma

Attestazioni @ Trasmesso &lla scuola

Certificazione delle competenze al @
termine della scuola primaria

Autorizzazioni e deleghe @ Disponibile per la compilazione @

Delega peril ritire

Autorizzazioni e deleghe
Uscite didattiche

Elementi presenti: O

indietro @ 2  avanti

Cliccare nella freccia blu. Nella schermata successiva cliccare su FIRMA.

Patto di corresponsabilita

Ststo: @ Datiincompleti (7)

Hai gia firmato e consegnato il documento senza utilizzare Unica?

X Firma del documento Firma

Leggi, firma il patto e fai firmare gli eventuali altri firmatari.

12



Scaricare il documento, firmarlo e ricaricare il file scansionato in formato pdf.

Destinatal LLASIMIUS

Firma del documento

Ciascuna scuola propone il Patto educativo di corresponsabilita da firmare.

Leggi il documento caricato dalla scuola

» e Patto di corresponsabilita
Formato PDF - 368,42 KB

Carica il documento firmato in cartaceo

Firma e fai firmare il patto in cartaceo, infine carica il file del documento.

Allegato *
Il file da caricare deve contenere tutte le pagine del Patto educativo di corresponsabilita. La dimensione massima consentita & di
§ MB, per questo & consigliabile caricare un file PDF.

Formati ammessi

(e

Trascina qui il
file oppure

- 0

» D Mi assumo la responsabilita di caricare, anche per conto dell'sltro genitore se presente, il Patto educstivo di corresponsabilita

correttamente firmato e sono consapevole che una volta inviate sard possibile modificarlo solo facendone richiesta alla scucla. *

* Campo obbligetoric » n
——

Apporre la presa visione sull’assunzione di responsabilita e cliccare INVIA.

13
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