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Awviso n. 149
Alle/Ai docenti
dell’lstituto

Oggetto: Registrazione presenze/assenze giornaliere nel registro elettronico

In seguito ad alcune segnalazioni ricevute da parte dei genitori riguardanti I'assenza del proprio figlio/a non
segnalata correttamente nel registro elettronico, si richiama I'attenzione dei docenti ad uno degli obblighi
di servizio essenziali: la registrazione giornaliera delle presenze delle alunne e degli alunni alle lezioni.

E fondamentale che ogni giorno, all’inizio delle lezioni, venga effettuato 'appello e che le presenze /assenze
degli alunni siano scrupolosamente registrate.
E inoltre necessario validare le eventuali giustifiche e registrare, in corso di mattinata, eventuali richieste di

entrata/uscita posticipata/anticipata in conformita con le normative vigenti.

Tutti i docenti in servizio sono invitati a rispettare rigorosamente questa procedura, che non compete

esclusivamente al coordinatore di classe, e a prestare particolare attenzione alla compilazione del registro
che garantisce:

e lasicurezza degli alunni
e |a comunicazione con le famiglie
¢ il monitoraggio della frequenza scolastica.
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Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa.
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